UBND HUYEN CAN BUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAN AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:25/QD-THCS TA Tan An, ngay 21 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vaé viée ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh va khai théac sir dung
cac hé thong cong nghé¢ thong tin trweong THCS Tan An - Nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO TAN AN

Can cir Ludt Cong nghé théng tin dwoc quy dinh tai vin ban hop nhdt sé 27/VBHN-
VPQH ngay 02/8/2023;

Can cir Ludt An ninh mang s6 24/2018/0H14 ngay 12 thing 6 niam 2018;

Can cir Nghi dinh Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cuia Chinh phi vé
quan Iy, cung cap, sw dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can cit Nghi dinh so 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phit vé g dung
cong nghé thong tin trong hoat dong co quan nha nuoc,

 Can cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé qudn 1,

ket noi va chia sé dir liéu so cua co quan nha nuoc,

Can cir Quyét dinh sé 893/0P- ITg ngay 25/6/2020 cua Thu twong Chinh phu phe

duyét Pé an xdy dung co sé dir liéu quoc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc trong cdc
co quan nha nuoc,

Can civ Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B6 GD&PT ban
hanh Bzeu 1é triromg trung hoc co sé, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé
nhiéu cap hoc;

. Can cir Quyét dinh s6 23/0D-UBND ciia UBND huyén Can Pudc ngay 10/01/2025

vé viéc bo nhiem lai Hiéu truong truong THCS Tan An;

Can cir vao chire ndng, nhiém vu va quyén han ciia Hiéu triedong nha truong,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va khai thac st dung cac hé thong
cong nghé thong tin truong THCS Tan An - Nam 2025

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén hét nam 2025.

Piéu 3. Ban giam hi¢u, cac bd phan, can bo, gido vién, nhan vién , hoc sinh va cha

me hoc sinh cua truong THCS Tan An chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Luu T6 CNTT;
- Luu: VT./.

: Tran Thi Truc Ha
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Tan An, ngay 21 thang 01 nam 2025

QUY CHE
V& viéc quan 1y, vin hanh va khai théc sir dung

cac hé thong cong nghé thong tin trweong THCS Tan An - Niam 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/QD-THCSTA ngay 21/01/2025
ciia Hiéu truong trwong THCS Tén An)
Chuong I QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

L. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, van hanh va khai thac s dung cac hé
thong cong ngh¢ thong tin truong THCS Tan An - Nam 2025

2. Bdi tuong ap dung bao gSm can bg quan ly, giao vién, nhan vién, hoc sinh va cha
me hoc sinh Truong THCS Tan An

Piéu 2. Trach nhi¢m ciia thanh vién khi tham gia quan ly, vin hanh, khai thac
va sir dung cac hé thong CNTT nha trwong

1. Cac thanh vién tham gia quan ly, van hanh, khai thac va sir dung cac hé théng
CNTT nha truong co6 trach nhiém bao mat tai khoan st dung, khong dé nguoi khac lam
thay cong viéc cua minh.

2. Thyc hién dung cac quy dinh cta phap lut vé an ninh, an toan thong tin mang.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, van hanh, khai thac va sir dung cic hé thong
CNTT nha truong

1. Bdo dam tinh day du, chinh xac, kip thoi, thuén tién cho khai thac, str dung, phuc
vu cong tac quan 1y vé gido duc; dap ung yéu cau, nhiém vu chuyén dbi sb trong
GD&DT.

2. Can by quan ly, gido vién, nhan Viél}, hoc sinh, céac td chire, ca nhan c6 lién quan
khai thac va st dung dir liéu phai dugc sy dong v cua Hi¢u trudng va phai thyc hién viée
khai thac va str dung dir liéu theo dung muc dich, noi dung da dugc cho phép va theo quy
dinh cua phép luat hi¢n hanh.

3. Pam bao dung, du cac quy dinh vé quan ly hoc sinh, quan ly chat luong gido duc
hoc sinh, phéi hop gido duc hoc sinh theo Piéu 1é truong THCS.

4. Bam bdo tinh lién thong, két ndi, dong bd dir li¢u thong tin gitra cac hd so, sb
sach dién tu.

5. Pam bao dtng, diy du cac quy dinh vé chuyén, bao céo va luu trir thong tin.



Chwong I1
CAC PHAN MEM, HE THONG CNTT NHA TRUONG
Diéu 4. Hé thong quan tri nha trudong
- Quan tri nhan su
- Phan mém co so dir liéu nganh gido duc:https://csdl.moet.gov.vn

- Phan mém quan 1y hoc sinh (Quan 1y sé diém, s6 chii nhiém, s6 lién lac dién ti,
...): https://vnedu.vn/

- Quan tri tai chinh, tai san, co s¢ vat chat: Phan mém ké toan Misa; Phan mém
quan ly tai san Misa; Phan mém bao hiém; Phan mém quan ly thiét bi thu vién

- Quan tri hoat dong day va hoc: Phan mém Xép thoi khoa biéu, quan ly s6 sach
dién tr.

- Céc phan mém hd trg day hoc truc tuyén Zoom, google meeting, ...

- Hop thu dién tir nha truong.

- Phin mém quan 1y hoc sinh Vnedu, CSDL nganh

- Phan mém quan 1y vin ban

- Phan mém bao hiém xa hoi VSSID.

Phan mém phuc cong tac truyén thong, thu vién dién tir

- Mang xa hoi: tai khoan mang xa hoi Facebook, tai khoan Zalo cd nhan va nhém
Zalo.

- Trao d6i, chia sé thong tin trong co quan, nhom 16p: Zalo, mail, phin mém quan 1y
hoc sinh Vnedu.

Chuong 111

QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC VA SU DUNG CAC HE THONG CNTT
NHA TRUONG

Piéu 5. Quy dinh vé viéc ghi, sira két qua kiém tra, danh gia hoc tap, rén luyén
cuiia hoc sinh trén hé¢ thong

1. Gido vién bd mon truc tiép bao cdo bang vin ban dé nghi sira chira két qua kiém
tra, danh gia xép loai két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh véi Ban 1anh dao nha trudng
kém theo minh chiing d4nh gia két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh (Bai kiém tra, so
ghi két qua danh gia, ...) dé Ban lanh dao kiém tra, xac nhan viéc sira chita, thuc hién
thay d6i két qua kiém tra, danh gia ctia hoc sinh trén hé thong.

2. Nha truong luu lai cac hd so, thi tuc hanh chinh lién quan dén qué trinh sua
chira, kiém tra danh gia hoc sinh theo quy dinh.

Piéu 6. Quy dinh vé quan ly, in, lwu trir ho so

1. Céc hd so sb sach duoc thuc hién theo dung mau cua B6 GDDT nhu: S6 hoc ba,
s0 lién lac, s6 chu nhiém, Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p...

2. Vao thoi diém giira ky, cudi ky, gido vién vao phdn mém Vnedu hodc cac hé
thong lién quan cdp nhat day du cac thong tin hoc va xuat cac loai ho so s6 sach guri vé
Ban lanh dao nha truong dé Ban lanh dao ki€ém tra, ky duyé¢t. Két thic moéi hoc ky, nam



hoc s& dong lai thanh quyen luu trir tai van thu nha truongva luu ban dién tir da dugc ky
duyét bang chit ky s6 dé phuc vu cong tac kiém tra, danh gia.

Diéu 7. Quan tri cong thong tin dién tir cia don vi

1. Pam bao su két ndi va lién thong voi cac trang web cua Phong GD&PT va céc
don vi lién quan. Quan ly va bdo mat dir li€u trén may tinh cia nguoi quan tri, thuong
xuyén kiém tra thong tin ding tai, phong chdng tin tic va virus xdm nhap phd hoai
website ciia nha truong.

2. Cap nhat kip thoi trén website ctia nha truong cac tin tirc, nhiing bai viét ngay sau
khi lanh dao phé duy¢t, dong thoi dang tai cac van ban, cac thong bao va nhitng chi dao
cua cap trén.

3. Chuan bi co s& vat chat dap ung hoi nghi, héi thao truc tuyén, sinh hoat chuyén
mon va thao tac truc tuyén; soan, s dung bai gidng Elearning va cidc tmg dung cong
ngh¢ thong tin vao day hoc theo ké hoach cua nha truong.

4. Tuyét d6i bao mat cac tai khoan c4 nhin, mat khdu quan 1y website ctia nha
truong; chiu trach nhiém véi nhitng tin tic bai viét va thong bao sai 1éch so voi ndi dung
da duoc lanh dao phé duyét.

Diéu 8. Quan tri nhin sw, cong tac thi dua khen thuwéng
1. P6i véi CBQL

a) Quan ly va thuc hién cép nhat day du thong tin nhan sy trén CSDL nganh, phan
mem quan 1y ho so dién tir can bo, cong chirc, vién chirc cia S& Noi vy, va cac phan
mém khéc c6 phan hé quan 1y nhén sy.

b) Thyc hién bao cao, thong ké truc tuyén két qua cap nhat thong tin nhan sy lén
cap trén dung thoi gian quy dinh.

c¢) Cap nhat Ién h¢ théng két qua thi dua, khen thudng va cac sang kién kinh nghiém
clia giao vién duoc cap trén cong nhan 1én hé thng.

d) Pang ban tin cong khai ngan sach, cong khai tai chinh va cac biéu mau quy dinh
trén trang thong tin dién tir cia nha truong.

d) Bao c4o cong khai du toan thu chi ngin sach nha nudc, cong khai sb liéu thuc
hién dy ton ngan sach nha nuéc dinh ky quy 6 thang/nim, cong khai s6 liéu quyét toan
ngan sach nha nudc, cong khai mirc thu hoc phi, cac khoan thu khac da duoc cap trén phé
duyét; Cong khai tai san theo Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B
trudng Bo Tai chinh.

a) Ding tai trén trang TTDT va hudng dan phu huynh thuc hién thanh toan dién ti,
thanh toan khong dung tién mat, t6 chirc tng dung dich vu thu hoc phi bang phuong thirc
thanh toan khong dung tién mat, wu tién giai phap thanh toan trén thiét bi di dong thanh
toan qua thiét bi chap nhan the.

g) Tham muu xay dung va phat trién chinh quyén dién tir chinh quyén sb.

h) Quan tri trang TTDT ctia nha truong dang tai tin bai trén TTDT cua nha truong,
cap tai khoan viét bai, dang tin trén trang TTDT cho can bd, gido vién, nhan vién cua nha
truong.

j) Tham muu xay dung ké hoach thyc hién nhiém vy CNTT va CDS nam hoc 2024-
2025.



k) Tuyén truyén pho bién noi dung lién quan dén cai cach TTHC, t?it ca cac van ban
quy pham c6 lién quan cac quy trinh biéu mau TTHC thudc tham quyén giai quyét cua
nha truong dugc thong tin cong khai day du va rong rai.

2. D6i vé6i gido vién tin hoc — Quan trj hé thong quan tri nha trueong

a)Quan ly va hoan thanh viéc nhép liéu trén CSDL nganh, phan mém quan 1y hoc
sinh, cac phan mém khac duogc - phan cong. Cap nhat day du cac thong tin ly lich hoc sinh,
can bd gido vién, nhan vién, hd so hoc sinh chuyen di, chuyen den trong vangoai tinh hd

trg viéc cap nhat két qua hoc tap cudi ky, cudi nam hoc dé c6 s liéu bao cao vé Phong
GD&DT.

b)Quan tri cac phan mém quan 1y hoc sinh, quan 1y s6 lién lac, s6 chi nhiém, quan
1y ho so cong chure, vién chue, ...

¢)Hb tro cap tai khoan ding nhap, hd tro gido vién tham gia tap huan trén méi
truong s6 hd trg gido vién cip nhat thong tin hoc sinh trén co s¢ dit liéu nganh hd tro
gido vién cip nhat két qua kiém tra danh gia cac hoat dong gido duc ctia hoc sinh vao cac
thoi diém ctia nam hoc.

d)HS trg cap tai khoan st dung cac phan mém hoc tip truc tuyén cho hoc sinh,
hudng dan hoc sinh tng dung cong nghé thong tin trong hoc tap va ren luyén, huong dan
hoc sinh tham gia cac cudc thi trén méi trudng s6 do cap trén phat dong.

d) Quan 1y hoc tap truc tuyén theo Théng tu sé 09/2021/TT-BGDDT ngay
30/3/2021 cua B9 truong Bo GD&DT.

Dieu 9. Quan tri tai chinh tai sin co sé¢ vat chat

1.D4i chiéu, kiém tra toan bd hé thong s6 sach tai vy va thuc hién thanh toan tat ca
cac khoan thu chi cia nam hoc.

2. Cong khai tai chinh thu, chi hang thang, quy theo quy dinh.

_ 3.Tham muu cho lanh dao kip th(‘yiqvé tinh hinh thu, chi tai chinh cua nha truong.
Dong thoi can doi nguodn kinh phi phan bé mot cach hgp ly cho hoat dong

gido duc ctuia nha truong

4.Tong hop hod so mién giam hd trg chi phi hoc tap cho hoc sinh.

5. Cap nhét, chiu trach nhiém tinh chinh xac thong tin trong stir dung phﬁn mém ké
toan Misa, phan mém quan 1y co sé vat chat.

6. Quy dinh nay duoc xay dung nham thyc hién tét cong tac sir dung hé thong quan
tri nha truong ctia nha truong.

Pi¢u 10. Quan tri hé thong vin ban

1. Cap nhat ddy du thong tin van ban di — dén trong phdn mém quan 1y vin ban va
di€u hanh cong viéc.

2. Cap nhat cac van ban trén cac kénh thong tin ctia nha truong, bdo cao lanh dao

nha truong xu ly dang thoi han. Sép xép, luu trit van ban, cac loai hd so theo qui dinh va
khoa hoc.



Chuong IV

TRACH NHIEM CUA CAN BQ QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN VIEN, CAC TO
CHU'C CA NHAN LIEN QUAN DPEN HE THONG CONG NGHE THONG TIN
NHA TRUONG

Pi¢u 11. Trach nhi¢m chung ciia Ban chi dao chuyén d6i so, quan tri cac phan
mém trong hé¢ thong cong nghé thong tin nha truwong

1.Trach nhiém ctia Ban quan tri hé thong quan 1y nha truong

a) Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong ctia phan mém (thiét bi sao luu dy phong, phan mém phong chong
virus, ...).

b, Cap nhat dir liéu ban dau vao moi nam hoc hodc c6 su thay ddi theo su phan cong
cua Hi¢u trudng.

¢)Thuc hién cac thdng ké, bao céo sb liéu theo yéu cau ctiia Lanh dao nha truong.

d) Huéng dan, cap tai khoan, phan quyén cho can bo, gido vién, nhan vién trong nha
truong st dung phan mém.

e) Cac trach nhiém quan ly lién quan dén dam bao thuc hién dung quy dinh phap
luat vé& ban quyén, an ninh mang, quy dinh Gng xtr trén mang va cac nén tang sb,

2. Trach nhiém cua céc thanh vién tham gia hé thong quan 1y nha truong

a) Tét ca cac thanh vién tham gia sir dung hé thong quan tri nha truong phai dam
bao bao mat tai khoan str dung, khong dé 16 lot thong tin ¢4 nhan, khong nho ngudi khac
lam thay cong vi¢c cua minh, thuong xuyén thay doi mat khau dang nhap.

b) Chiu trach nhiém vé thong tin dugc cap nhat theo ting loai phan mém, nén tang

50, dich vu sb...dam bao tinh chinh xé4c, day du, trung thuc, cép nhét theo thoi gian thuc
va theo quy dinh cua nha trudng dé thyc hién tong hop, bao céo cap trén.

Piéu 12. Trach nhiém cia Hiéu truong

1. Chi dao va chiu trach nhiém chung vé cong tac tmg dung cong nghé thong tin
(CNTT), chuyén doi so (CBS) va thong ké giao duc.

2. Thanh 1ap Ban chi dao chuyén d6i sé nha truong dam bao Hiéu truéng lam
Trudng ban, Pho Hiu truong lam Pho ban. Phan cong o nhiém vu cua céc thanh vién
trong Ban chi dao.

3. Pam bao ha tang sd, gom:

a) Pam bao dudng truyén mang cd bang thong 6 6n dinh phuc vu viéc quan ly, day
hoc trong nha truong (100 Mps tro lén). Lap dat bo sung thiét bi mang, nang cip duong
truyen mang.

b) Ra soat, mua sdm, stra chira hodc khéc phuc cac thiét bi hd tro day hoc nhu: tivi,
bang thong minh, may chiéu, may tinh, .
¢) Tap huin, hudng dan can bg, giao vién, hoc sinh, trong nha truong cai dat st

dung cac App chuyén doi sb, phan quyén st dung phan mém, cac dich vu hoic thiét bi
luu gitr dir liéu.

4. Kiém tra, ra soat két qua thuc hi¢n nhiém dugc phan cong cua cac thanh vién



Piéu 13. Trach nhiém ciia cac phé hiéu truéng

1. Cép nhat cac van ban lién quan dén linh vuc tng dung CNTT, CPS, thong ké
gido duc, trién khai, don dbc theo ddi thue hién chi dao tir Phong GD&DT cua céac thanh
vién, tong hop bao cdo hiéu qua cong tac cho Ban lanh dao nha trudng, bao cao vé Phong
GD&DT khi ¢6 yéu cau.

2. Cap nhat van ban lién quan dén CSDL nganh, trién khai, theo ddi, don ddc viéc
cap nhat thong tin trén CSDL nganh cta céc thanh vién, bdo cdo tinh hinh, két qua cong
tac thong ké gido duc.

3. Tham muu cong tac bdi dudng, tap hudn vé Gmg dung CNTT, CBS, cong tic
thdng ké gido duc; quan 1y phan mém xép thoi khio biéu.

4. Tham muu chuyén dbi sd trong nha truong.

5. Kiém duyét, bién tap, ding tai cac ban tin cai cach hanh chinh, cic huéng dan
thyc hién tha tuc hanh chinh cong doi véi linh vuc gido duc; bién tap ndi dung phd bién
gido duc phép luat, ndi dung tuyén tuyén chinh tri tu twong, cac bai viét tuyén truyén vé
cac hoat dong gido duc ctia nha trudong, ciia nganh trén cong thong tin dién tr, mang xa
hoi Facebook.

6. Bién tap, cong khai tinh hinh CSVC, do61 ngi, kiém dinh chat luong trén Céng
thong tin dién tor hang nam.

7. Bién tap, cong khai chat luong gido duc trén cong thong tin dién tir.

8. Bién tap dang tai, xay dung kho hoc li¢u $6, nodi dung hudng dan day hoc truc
tuyén.

9. Quan 1y viéc cap nhat thong tin hoc sinh, cdn b cong chirc, vién chirc, thong tin
co sO vat chat, y t€ hoc duong, ho so thu vién.

10. Chiu trach nhiém kiém tra cic ndi dung dang tai trén cong thong tin dién tir, cac
trang mang xa hdi cua nha truong.

11. Kiém tra, ra soat cac van ban hanh chinh do hiéu trudong ban hanh.

12. Phan cong, duyét ké hoach chuyén mén cua t6 chuyén mén, ké hoach bai day
cua gido vién va cac ké hoach khéc trén moi trudong so.

Picu 14. Trach nhiém ciia t6 chuyén mon

1. Quan 1y céc tai khoan cta to vién, kiém tra viéc thuc hié cac quy dinh bao mat tai
khoan.

2. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat thong tin trén cac hé théng quan tri
nha truong.

3. Phéi hop véi Ban 1anh dao nha truong huéng dan td vién thuc hién cac

quy trinh khic phuc nhitng sai sot, han ché khi cap nhat dir liéu 1én hé thong.

4. Phan cong nguoi viét bai, dua tin tc va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta
ndi dung cac hoat dong chuyén mon da dugc dang tai trén cong thongtin dién tir.

5. Phan cong thanh vién to x4y dung cac hoc liéu sb (Bai giang Elearning, video
clip chuyén mon, cac dé thi, kiém tra, khao sat, bai giang, ké hoach bai day, ...). Tham
dinh cac hoc liéu s6 dé dua vao kho hoc li€u s6 dung chung hodc dang tai trén cong thong
tin dién tur.



6. Phdi hop véi Ban lanh dao nha truong va cac cap c6 thim guyén xtr 1y ky luat t6
vién vi pham hodc dé nghi khen thudng cd nhan cé thanh tich tot theo quy dinh hién
hanh.

Diéu 15. Trach nhiém caa té vin phong

Giup CBQL quan 1y tai khoan/mat khau; cap nhat, khai thac, st dung dir liéu céac
phan mém/tng dung/dich vu so....

1. Phéi hop véi Ban lanh dao nha truong, t6 chuyén mon, gido vién chu nhiém, gido
vién bd mon va cac ban nganh doan thé khac trong nha truong dé van hanh, khai thac co
hi€u qua hé thong quan tri nha truong.

2. Thl_rc,hién cap nhat ho so trén hé théng theo linh vyc dugc phan cong, théng ke,
béo cao Ién cap trén dung thoi gian quy dinh.

3. Hét nam hoc, trich xuat ho so dién tir trén phan mém luu trit vé may tinh van thu
va cac thiét bi nh¢d khéac theo quy dinh.

4. Cung cap duong link két qua luu trit ho so cho cip trén, hoi dong nha truong dé
phuc vu cong tac ki€ém tra, danh gia, ....

Piéu 16. Trach nhi¢m ciia gido vién chii nhi¢m

1. Cép nhat danh sach va so yéu ly lich hoc sinh dﬁéu nam theo dung thoi han quy
dinh. Cap nhat day du thong tin hoc sinh chuyén di, chuyén dén, bo hoc (néu co).

‘ 2. Kiém tra, danh gia, xéR loai hoc sinh vtheo quy dinh cua qBé GD&DT. Cap nhat
day du cac ho so dién tir nhu: s6 chu nhi€m, s6 lién lac dién tir, s6 theo doi surc khoe hoc
sinh, ...

3. Xét hoc sinh 1én 16p, & lai 16p, khen thuéng hoc sinh trén phan mém.

4. Luu céc loai ho so s6 sach dién tir cla 16p sau khi dugc ban 1anh dao phé duy¢t.

5. Hudng dan hoc sinh tng ch_mg CNTT vao hoc tap, khuyén k~hich, dong vién hoc
sinh tham gia cac cudc thi tryc tuyén do cap trén phat dong. Huong dan hoc sinh tham gia
hoc tép truc tuyén.

6. Bang tai cac ndi dung tuyén tmyén vé pho bién gido duc phap luit, CDS dén cha
me hoc sinh khi dugc ban lanh dao yéu cau.

7. Bao ‘tin nhéin kip thoi cho cha me hoc sinh tinh hinh hoc tip va rén luyén cta hoc
sinh hang tuan va nhitng thong bao dot xuat.

Diéu 17. Trach nhiém caa gido vién bd mén

1. Cap nhat danh sach, thuq hién déy du sb 1an kiém tra, danh gia, cho diém theo
quy ché cia B GD&DT. Truc tiép cap nhat két qua kiém tra, danh gid cac 16p minh phu
trach giang day dam bao tinh chinh xac, cong khai theo thoi han quy dinh.

2. Thyc hién giang day truc tuyén hodc day truc tuyén két hop truc tiép: Soan ké
hoach bai day va gui qua h¢ thong quan ly bai gidang dé Ban l1anh dao, t6 chuyén mon phé
duyét. Xay dung hé thong hoc liéu so theo su phan cong cta td6 chuyén mon, ... Ung
dung CNTT vao day hoc.

3. Thuc hién ché do hoi hop truc tuyén, tap huén trén cac nén tang $6 ding thoi gian
quy dinh.



4. Huéng dan hoc sinh hoc tmg dung hoc tap, tham gia cac cudc thi, khdo sat trén
nén tang so.

5. Tham gia dang tin, viét bai trén Cong thoéng tin dién tir ctia nha trudng theo
nhiém vu dugc phan cong.

Diéu 18. Trach nhi¢m ciia nhén vién thw vién
1. Ra so4t, phan loai céc loai sach trong thu vién. Sap xép sach gon gang, khoa hoc.

2. Cap nhat, bd sung cac loai sach trén h¢ théng truong hoc $6. Lap hd so, béo cdo,
theo doi muon, tra sach.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh

1. Tiép nhan, st dung, phan hoi thong tin khi gido vién chi nhiém hodc nha truong
yéu cau.

2. Phéi hop nhan xét, danh gia, trao ddi thong tin 1i€n quan hoc sinh, dén hoat dong
cua nha truong lién quan dén gido duc hoc sinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Poi véi Hiéu truong

1. Chi dao, hudng dan, don dbc, kiém tra, giam sat can by quan 1y, giao vién, nhan
vién cua nha truong té chuc trién khai ho so, s6 sach dién tir theo quy dinh tai Quy ché
nay.

2. Chi dao, phan cong cac phd hiéu truéng, gido vién tin hoc tin lam dau méi ki
thuat d€ quan tri, huéng dan stir dung, ho tro viéc sir dung cua gido vién, nhan vién trong
don vi.

3. Chi dao, phan cong cac phong hodc bd phan chuyén mén phu trach quan 1y, kiém
duyét va khai thac str dung ho so, s6 sach theo quy dinh.

4. T chirc kiém tra chuyén d&, danh gia Béo céo tinh hinh quéan 1y, van hanh, khai
thac sir dung ho so, so sach dién tir khi c6 yéu cau.

Piéu 20. Poi véi cac phé hiéu trueéng, gido vién tin hoc

1. Huéng dan, ho tro, kiém tra tién do cap nhat, chét luong hd so, sd sach cua gido
vién, nhan vién trong don vi dam bao day du, chinh xéc, kip thoi, an toan theo cac quy
dinh tai Quy ché nay cting nhu cac quy dinh hién hanh cta phép luat.

2. Thuc hién déy du cac nhiém vu Hi¢u truong giao.

Piéu 21. Pdi véi gido vién, nhén vién

1. Thyc hién cap nhat day du, chinh xac, kip thoi, an toan hd so, s6 sach dién tir
theo phan cong nhiém vu, ddm bao cac ndi dung tai Quy ché nay ciling nhu cac quy dinh
hién hanh cua phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén ho so, s6 sach dién tr khi hiéu
truong, cac pho hi€u truong giao.

Diéu 22. Diéu khoin thi hanh
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1. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh truong THCS
Tan An va cac to chiic, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh kho khan, vuong mac, dé nghi cac
can bo quan li, giao vién va nhan vién kip thoi phan hoi vé Ban giam hiéu nha truong dé
xem x&t, kip thoi di€u chinh, bo sung cho phu hop va dung quy dinh.

3. Quy ché nay duogc thong qua Hoi ddng su pham nha trudng va co hiéu lyc thi
hanh ké tr ngay Hi¢u truong ky Quyét dinh ban hanh./.
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